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1. OO1ue moJI0XKEeHU

1.1. Hacrosimee Ilonmokenwe 00 apxwBe MIKOJBI pa3paboTaHO Ha OcHOBaHMH IIpumepHOTro
MOJIOKEHHS 00 apXUBE OpraHU3allNK, YTBEpXkKAeHHOTo npukazoMm Pocapxusa ot 11.04.2018r. Ne
42, B cootrBercTBuu ¢ Koncrurynuenr PO, denepansaeiM 3akoHoM "O06 ob6pazoBanuu B PO" Ne
273-®3 ot 29.12.2012r., YcTaBom 0011€00pa3oBaTENILHOTO YIPEKICHHS.

1.2. B cBoeil nesaTenbHOCTH apXUB PYKOBOJACTBYETCs JaHHbIM [lonoxeHneM 06 apxuBe LIKOJIBI,
O®enepanibHbIM  3aKkoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOoM jene B Poccuiickoit
®enepanun'", HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMUd M METOJMUYECKUMH pPEKOMEHIAIMsIMU
q)e)lepam,Horo APXUBHOI'0 arcHTCTBA, JIOKaJIbHBIMU HOPMATUBHBIMH dKTAMHU IIKOJIbI, IIPUKA3aMU
U YKa3aHUSAMU BBIIECTOALIMX OpraHU3alMi.

1.3. JJannoe [lonmoxxenne 06 apxwBe 00pa3oBaTEIbHON OPraHM3ALMU yCTAHABIMBACT 3a7addl U
(GYHKIMM [IKOJIBHOTO apXWBa, PETJIAMEHTHUPYET MAEATeNbHOCTh JIMIA, OTBETCTBEHHOIO 3a
BEJICHHE apXMBa B 00111€00pa30BaTENIbHOM YUPEKICHUU.

1.4. JlokyMeHTbI 00111€00pa30BaTENbHOIO YUPEKACHUS, UMEIOIUE UCTOPUIECKOE, KYJIbTYpPHOE,
Hay4qHOE, COLMAIbHOE, HKOHOMHMYECKOE U  IOJUTHYECKOE  3HA4YE€HUE,  COCTABIAIOT
roCyJapCTBEHHYI0  4yacTb  ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit  @Denepanuu, SABISAIOTCA
COOCTBEHHOCTBIO TOCYIAapCTBAa W TOJUIEKAT IOCTOSHHOMY XPaHEHHI0 B TOCYJapCTBEHHBIX
apxuBax Poccuiickoii ®enepauuu. Jlo mepenaunm Ha TrOCYyAapCTBEHHOE XpaHEHHE JaHHBIE
JIOKYMEHTBI BpPEMEHHO XPaHATCA B 00111€00pa30BaTeIbHOM YUPEKICHUU.

1.5. B mkone mis xpaHenuss ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanyyu U 3aKOHYEHHBIX
JIEJIONPOU3BOJCTBOM  JOKYMEHTOB IPAaKTHMUECKOrO0 Ha3HaydeHWs, HUX orbopa, Yydera,
UCIIOJI30BaHUs U MTOATOTOBKH K I€pelaye Ha FOCYJapCTBEHHOE XPAaHEHHUE CO3/1aETCsl apXUB.

1.6. ApXI/IB B MIKOJIC CO3JACTCA KaK CaMOCTOATCIIBHOC IMOAPa3aACIICHUC, BO3IJIABIACMOC JIMIIOM,
OTBCTCTBCHHBIM 34 BCACHUC apXHBa COIJIACHO MIPUKA3y JUPCKTOPA HIKOJIBI.

1.7. OO1eobpa3oBaTeibHOE YUPEXKICHHE O00ECTICUMBACT APXUB HEOOXOJAMMBIM TOMEIICHUEM,
00opyoBaHNEM U KaJpaMHu.

1.8. OO6meobOpa3zoBaTenbHOE  YUpeXJIeHHE OO0ECHeunBaeT COXpPaHHOCTb, Yyd4eT, oTOop,
yIOPSI0YEHUE U HCIOJb30BaHHE JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit deneparuu,
oOpasyrommxcst B ero jgeatenbHocTH. (OOecreunBaeT CBOEBPEMEHHYIO Tepefady JTHX
JIOKYMEHTOB Ha TOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHE.

1.9. 3a yrpary u nmop4y JOKYMEHTOB JOJDKHOCTHBIE JIHIAa 00Ie00pa30BaTEILHOTO YUPEKICHHS
HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUHM C JIEHCTBYIOIMM 3aKOHOIATEILCTBOM.

1.10. KoHTpOITh AEITETLHOCTH apXUBa OCYIIECTBIISET TUPEKTOP IIKOJIBI.



2. CocTaB JOKYMEHTOB apXHUBa
B apxuB noctynaror:

® 3aKOHYEHHBIC JICJIOMPOM3BOJICTBOM IIKOJBI JIOKYMEHTHI TOCTOSHHOTO XpaHEHHs,
oOpa3oBaBIIMeCS B JAEATEIbHOCTH CTPYKTYPHBIX MOZpPA3/IEICHUM, JOKYMEHTHl BpPEMEHHOTO
(cBoite 10 yieT) cpoka XpaHeHUs, HEOOXOTUMBIC B MPAKTUICCKOM JIEATEITHPHOCTH, JOKYMEHTBI 110
KaJpaM U 00yJaromuMcs.

®  JJOKYMEHTHI [IOCTOSIHHOTO XPaHEHHS U 10 JINYHOMY COCTaBY yUPEKICHHUS.

e uyHble (OHIBI BEAYIIMX PAOOTHUKOB OOIIE00pa30BATEIBHOIO YUpEeXKACHUS (Ipu
HAJINYMHN ), TOCTYNUBIINE B aPXUB.

e  ciy)KeOHbIC ¥ BEIOMCTBEHHBIC U3/1aHUs (MIPU HATUYHH).

®  Hay4HO-CIIPABOYHBIH anmapar K JJOKyMEHTaM apXuBa.

3. 3agaun u GyHKIMU apXUBa
3.1. OcHOBHBIMU 33JJa4aM{ apXHBa IIKOJIBI SBIISIOTCS:

3.1.1. KomriekToBaHu€ AOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH pa3aesioMm 2
HacTosmero [lonoxxenus o0 apxuBe 00111e00pa30BaTEIBHOTO YUPEKICHUS.

3.1.2. VYuer, obecneueHHe COXpPAaHHOCTH, CO3JaHUE HAYYHO-CIIPABOYHOIO armaparta,
UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE LIKOJIBI.

3.1.3. OcymiectBiienue KOHTPOJIs (opMupoBaHUs ¥ 0HOPMIICHUS eI B ACIOMPON3BOICTBE
00pa30BaTEILHOTO YUPEHKIACHUS.

3.2. B cooTBeTcTBHH C BO3JI0OKEHHBIMHA HAa HETO 3a/la4aMH apXHB OCYIICCTBIISCT CIICTYIOIIHIE
byHKIMY:

3.2.1. [IpunuMaer He MO3/1HEE YeM depe3 3 roja 1mocie 3aBeplleHus J1eI0IPOrU3BOJICTBOM,
YUYUTBHIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI CTPYKTYPHBIX HOAPa3/ICICHUH IKOJIBL.

3.2.2. IlpencraBisieT B TOCY1apCTBEHHbIN (MyHULIMIIAJIbHBIN) apXUB YUYETHbIE CBEIEHUS 00
o0beMe M COCTaBE€ XPAHALIMXCS B apXWBE OpPraHM3alUU JOKYMEHTOB ApXHBHOro (onna
Poccniickoit ®enepanyu M ApYyrux ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C IOPSJIKOM
roCyJapCTBEHHOT'O yueTa J0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepanun.

3.2.3. OcymiecTBIIeT y4eT U 00eCIIeYUBALT IMOJTHYIO0 COXPAaHHOCTh IPUHSTHIX JICIT.
3.2.4. OpraHusyer UCIOJIb30BaHHE JOKYMEHTOB:

e  uHpOPMHPYET AUPEKTOPA U PAOOTHUKOB 00IE00Pa30BaTEIBLHOIO YUPEKIECHUSI O COCTABE
U COJIEp)KaHUM JIOKYMEHTOB apXUBa;

e  BBIJACT B YCTAaHOBJICHHOM IOPSAJKE JI€a, JOKYMEHTHI WIM KONHMU JTOKYMEHTOB B LIEJIAX
CJIy’kK€OHOT0 M HAyYHOT'O MCII0JIb30BaHMs I pabOThl B TOMEIIEHUH apXUBa;

®  CIOJIHSET 3alpoChl OpraHMU3alMi U 3asBJIEHMS TpaxaaH 00 YCTaHOBJIEHUU TPYIOBOIO
CTa)ka W JAPYTMM BOIPOCaM COLMAJIBHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM IOPSIKE
BbI/Ia€T KOIMH IOKYMEHTOB U apXUBHbBIE CIIPABKHU;

e  BeJET yUeT UCIIOJIb30BaHMsI JOKYMEHTOB, XPaHSAIINXCS B IIKOJIbHOM apXHUBE.

3.2.5. TIpoBOIUT KCTIEPTU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE, YIaCTBYET B
paboTe IKCIEPTHON KOMUCCHUH IITKOJIBI.

3.2.6. HpopMHUpYeT aIMUHHUCTPALNIO U PAaOOTHUKOB IIKOJIBI O COCTaBe M COJEP>KaHHH
JIOKYMEHTOB apXHBa;

3.2.7. becnnaruo MpeaOCTaBIACT IIOJIB30BATCIIAM APXUBHBIMU JAOKYMCHTaMH
Oq)OpMJ'IeHHBIe B YCTAHOBJICHHOM IIOPAAKE ApXWBHBIC CIIPABKHM WM KOIIMK AapPXWBHBIX



JIOKYMEHTOB, CBS3aHHBIC C YCTAHOBJIECHUEM TPYAOBOIO CTaXka, COLMAIBHON 3aLUTON Tpa)KIaH,
peaycMaTpUBaroOIled UX IEHCHOHHOE 00eCIeUeHHe, a TAKKE MOJTyYeHHUE JIbIOT U KOMIIEHCAui
B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATENBLCTBOM Poccuiickon @enepanny;

3.2.8. Bbiaer B yCTaHOBIIEHHOM MOpSIKE JA€a, JOKYMEHThl WM KOMHMU JOKYMEHTOB B
HEJNSAX CIY)KEOHOT0 M MPAKTHYECKOTO UCTIONb30BaHUS ISl paOOThHI B TOMEUICHUN apXHBa;

3.2.9. VYuactByer B TNpPOBEICHUM MEPONPUATUA IO TOBBIIICHUIO KBaJTU(DHUKAIIUN
pabOTHUKOB apXMBa U CIYKOBI JIETONPOU3BOACTBA 00pa30BaTEILHON OPTraHU3aAIIHH.

4. IlpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOTO 32 apXUB

JUis BBINIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3aJa4 U (PYHKIUI U110, OTBETCTBEHHOE 33 APXUB, UMEET
paBo:

4.1. IlpencraBisiTh PyKOBOJCTBY OpPraHU3alUU MPEIJIOKEHHUS IO COBEPIICHCTBOBAHHIO
OpraHu3alMy XpaHEHHUs, KOMIUJICKTOBAHMS, YU€Ta U HCIIOJIb30BAHUS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B
ApxuBe opraHu3anuu

4.2. KoHTpoaupoBaTh BBINOJIHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX NpaBUil PabOThl ¢ JOKYMEHTaMHU B
CTPYKTYPHBIX MOJpa3esieH’i 0011e00pa3oBaTeIbHOTO YUpEKACHHUS.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 ()YHKIIMOHUPOBAHHUE apXHBa

5.1. Ha3znaueHHOe MpUKa3oM JUPEKTOPA IIKOJIBI JUI0, OTBETCTBEHHOE 32 BEJICHUE apXUBa,
OTBEYAET 3a BBINOJIHEHHE BO3JOXKEHHBIX Ha apXuB 3a7ady M (YHKIUI B COOTBETCTBUU C
JIEHCTBYIOIMM 3aKOHOAaTenbCcTBOM Pocculickoit denepanuu.

5.2. OTBETCTBEHHBIC 3a BCACHUC NCJIONPOU3BOACTBA, IIOATOTOBKY U MPCACTABJICHUC
JOKYMCHTOB HAa XpaHCHHUEC B apXUB, HA3HAYAOTCA JUPCKTOPOM LIKOJIBI.

5.3. KoHTpoms 32 [eSTENBHOCTBIO apXMBa  OCYIIECTBISIET  JUPEKTOP
0011e00pa30BaTEIBLHOTO YUPEKICHUS.

6. 3aKITIOUYUTEIBHBIE TTOJ0KEHUS

6.1. Hacrosimee IlonoxxeHune o0 apXuBe IIKOJBI SBISETCS JOKAIBHBIM HOPMATUBHBIM
aKTOM 00111€00pa30BaTeIbHOTO YUPEXKICHUS, PErJIaMEHTUPYIOIIUM JEeSTEIbHOCTh LIKOJIBHOTO
apXuBa, yTBEPXKJIAETCs MPUKA30M JTUPEKTOPA LIKOJIBI.

6.2. TlonoxxeHne MPUHUMAETCS HA HEOIPEICICHHBIM CPOK. VI3MEHEHUs W JIOTOIHEHHS K
[TonoxeHunto NPUHUMAIOTCS B TIOPSIZIKE, MPETyCMOTPEHHOM 11.6.1. ganHoro Ilonoxxenus.

6.3. Ilocne npunstus Ilonmoxkenuss 00 apxuBe 00pa3oBaTeNbHOW OpraHu3aluu (WM
U3MEHEHUH U JOMOJHEHUH OTIENbHBIX MMYHKTOB M pa3zesioB) B HOBOW peNaKLUM Mpeablaymas
penaxkiysg aBTOMaTUYECKH yTPAYUBAET CUILY.



